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ESEMENYTABLAZAT
kiadas szama | kiadds idOpontja | valtoztatott oldal valtoztatas leirasa

1. 2014. 04. 01. Els6 kiadas.

2. 2015. 12. 10. 3; 11-14. Szervezeti valtozasok: megszlint a stratégiai igazgatd-
sag, valamint a Pénzligyi osztaly beolvadt a Szamviteli
osztalyba.

3. 2017. 02. 06. 7, 15 Jogszabaly valtozas miatt.

4. 2018. 08. 17. 3; 9-15 Szervezeti valtozasok atvezetése.

5. 2020. 02. 28. Osszes. Teljes atdolgozas.

6. 2020. 06. 05. 8-9 6.3./A/II. tablaza,t, 5. ,pont],aban és III. tablazat 5.
pontjaban a felelos valtozasa.

7 2022. 11. 24. 2-11 6.,3:/A/ tablazatainak jogszabalyvaltozas miatti aktuali-
zalasa.

7. KIADAS 2022. NOVEMBER 24. 3/13 OLDAL

C:\Users\davidnedrlgy\My Documents\HONLAP\MU5602_v7.docx




1.

3.

P
y o ” s s s ” m [
A DMRV ZRT., MINT ViZIKOZMU-SZOLGALTATO ALTAL MUKODTETETT MU5602 0:
HONLAPON KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO UTASITAS [omrv ZET]
ALKALMAZASI TERULET

e A DMRV Zrt. minden szervezeti egységére érvényes, a Tarsasag teljes miikodési terliletén.
e Jelen eljarasi utasitas hatalyba lépésével az MU5602 utasitas 6. kiadasa hatalyat veszti.

CEL

e A jogszabalyokban meghatarozott adatok kezelésére vonatkozd alapvet6 szabalyok betartdsa annak
érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat a Tarsasag, mint adatkezeld és kéztulajdon-
ban all6 tarsasag tiszteletben tartsa, valamint a kozligyek atlathatésaga a kozérdek(i és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6do jog érvényesitése megvalosuljon.

FOGALMAK, ROVIDITESEK

e VIG - vezérigazgatd

e MIG - mdszaki igazgato

e GIG - gazdasagi igazgato

o KIG - koordinacids igazgatd

e JOG - Jogi Osztaly / - vezetd

e SMI - Stratégiai és MinGségiranyitasi Csoport / - vezet6
e BEF - Beruhazasi-fejlesztési Osztaly / - vezetd

e BES - Onallé Beszerzési Csoport / - vezetd

e HR - Humaneroforras-gazdalkodasi Osztaly / - vezetd
o IT - Informatikai Osztaly / -vezetd

e KRA - Kontrolling és Adatszolgaltatasi Osztaly / - vezet6
e KVM - Kornyezet - és VizminGségvédelmi Osztaly / - vezet6
e OKT - 6nkormanyzati kapcsolattarto

e PM - Palyazatmenedzselési Csoport / - vezet6

e PR - PR-kommunikacios referens

e SZP - Szamviteli és Pénzligyi Osztaly / - vezetd

e UFM - Uzemeltetési FGmérndkség / - vezetd

e UKK - Ugyfélkapcsolati Kézpont / - vezetd

e VMA - vezérigazgatdi menedzserasszisztens

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfel-
adatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esg, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallo vagy gylijtemé-
nyes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkddést szabalyozo jog-
szabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozo adat.

FELELOS

Jelen eljarasi utasitas folyamatabrat nem tartalmaz. A felel6stket és hataskoroket széveges formaban adtuk
meg. A folyamatban az alabbi munkakorok, az aldbbi kiemelt felelésséggel vesznek részt:

e Vezérigazgato felelds:
- ajogszabalyon alapul6 egységes jogkovetkezmények és eljarasi rend kialakitasaért, jovaha-
gyasaért,
- az utasitasban meghatarozott esetekben a jogkér gyakorlasaért.
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e Vezet6 jogtanacsos felells:
- a folyamat szabalyozasaért, betartasaért, betartatasaért, ellenérzéséért, figyelembe véve a
jogi és egyéb elvarasokat,
- az eljarasi rend jogszabalyon alapulo kialakitasanak elOkészitéséért,
- jogszabalyvaltozas esetén az eljarasi utasitas modositasaért,
- alefolytatott eljarasnak torvényességi felligyeletéért.

o Szervezeti egységvezetok felelGsek:
- az utasitdsban meghatarozott, szervezeti egységiikhtz rendelt kézérdek(i adatok esetében a
meghatarozott frissitési kitelezettségeik hataridében torténd teljesitéséért.

5. CSATLAKOZO DOKUMENTUMOK

5.1. KiLSO DOKUMENTUMOK

e Jogszabalyok:
2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl- (tovabbiak-
ban: Info tv.)
2011. évi CCIX. torvény a vizikzm{-szolgaltatasrol (tovabbiakban: Vksztv.)
24/2013. (V. 29.) NFM rendelet a vizik6zm(ivek vagyonértékelésének szabalyairdl és a vizik6zm(i-szolgal-
tatok altal k6zérdekbdl kdzzéteendd adatokrdl (tovabbiakban: NFM rendelet)
2009. évi CXXII. toérvény a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésé-
r6l-(Tovabbiakban: Takarékos tv.)

5.2. BELSO DOKUMENTUMOK

e EU5502 A munkaviszonybdl szarmazé munkavallaléi kotelezettségek vétkes megszegése esetén alkal-
mazando eljarasi utasitas

¢ EU5602 Adatvédelmi-adatbiztonsagi szabalyzat + Melléklet

e MU5601 Kozérdek(i adatkérések rendjét rogzité szabalyzat

¢ Valamennyi integralt rendszer dokumentum megtalalhaté a DMRV Zrt. intranet haldzatan.
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6. FOLYAMATLEIRAS

6.1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

Kozfeladatot ellatd szerv a jogszabalyokban megallapitott altalanos, kiilonos és egyedi k6zzétételi listakban
meghatarozott adatokat koteles elektronikus Uton (honlapjan), barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlato-
zastol mentesen, kinyomtathatd és kimasolhaté mddon, dijmentesen hozzaférhet6vé tenni.

A)

Altalanos kozzétételi lista

A DMRV Zrt. részére a kdzzéteendd adatok kérét meghatarozo altalanos kozzétételi listat az Info tv. 1. sz.
Melléklete tartalmazza (és jelen utasitas 6.3. pontja).

B)
Kiilonos kozzétételi listak

A vizikozm{ agazatban kozfeladatot ellatd szervekre, az alabbi jogszabalyok allapitanak meg kiilénos kdzzétételi
listat:

1.) Az NFM rendelet 4. melléklete
2.) A Vksztv. 48. (1) bekezdése
3.) A Takarékos tv.
)
Egyedi kozzétételi listak

A Tarsasagunkra nézve jogszabaly egyedi k6zzétételi listat nem allapit meg.

6.2. AZ ELEKTRONIKUSAN (HONLAPON) KOZZETEENDO KOZERDEK(U ADATOK ELHELYEZESE

A 6.1. pontban megjelolt elektronikusan (honlapon) kozzéteend6 adatok a kovetkezo
helyen talalhatok meg a Tarsasag honlapjan.
MENU TERKEP

Kozérdekii Adatok fejezet — (honlapon alul talalhato)

o Szervezeti, személyzeti adatok
o Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
o Gazdalkodasi adatok
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MU5602 @‘

[DMRY ZRT]

6.3. AZ ELEKTRONIKUSAN (HONLAPON) K6ZZETEENDO KOZERDEK(U ADATOK, TARTALMANAK
FRISSITESEERT ES AZ ERRE VONATKOZO HATARIDOK BETARTASAERT VALO FELELOSSEG

A)

Altalanos kozzétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités MegOrzés Felel6s
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, pos- A valtozasokat Az elézé allapot
1. |tai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, |, .. .. A 2 P JOG
AR s . S kdvetden azonnal | térlendd
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetosegei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti s P
2. | egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek A valtozasokat Az el6z0 allapot JOG
) . d kévetéen azonnal |térlend6
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes szerve- ez yn s
. % , . Py A valtozasokat Az el6z0 allapot
3. | zeti egysegek vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal | térlends VMA
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten bellil illetékes tigyfélkapcsolati vezeto ez v n s
, v gy PCSC . A valtozasokat Az el6z0 allapot
4. | neve, elérhetOsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetden azonnal | térlends UKK
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
5 Testileti szerv esetén a testiilet létszama, Gsszetétele, A valtozasokat Az €l6z0 allapot .
" |tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetéen azonnal | torlendd
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, felligyelete vagy el- yon s
v s i irany , TElUgy€Iete vagy | s Az €l6z0 allapot 1
lendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében m(ikédd mas | A valtozasokat e ,
6. - " A e evig archivumban - %
kozfeladatot ellatoé szervek megnevezése, és 1. pontban kdvetden azonnal y
. ! tartasaval
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban alld, il-
letve részvételével mikddé gazdalkodd szervezet neve vy s
, . v gazda . ! s Az €l6z0 allapot 1
szekhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és telefax- | A valtozasokat M ,
7. . - e , o L . evig archivumban JOG
szama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvi- | kovetden azonnal "
P, e 1t 2 . o tartasaval
sel6jének neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok Az elé26 dllapot 1
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és te- | A valtozasokat L .
8. . . o e v | evig archivumban - %
lefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld | kévetéen azonnal tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jog- A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
9. |szabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a . évig archivumban - %
. o AR y kévetéen azonnal "
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak tartasaval
elérhetGsége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a ot Az el6z6 allapot 1
PR Lo . \ A valtozasokat e ,
10. |szerkesztOse€g és kiado neve és cime, valamint a foszer- . evig archivumban PR
,, kévetden azonnal y
keszt neve tartasaval
A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve felligyeleti szer-
vének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbira- ot Az €l6z0 allapot 1
o o ~ A valtozasokat e ,
11. |lasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot . evig archivumban JOG
" . P P " kévetden azonnal y
ellatd szerv felett térvenyessegi ellendrzést gyakorld tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
* Tarsasagunk esetében nem értelmezhetd.
7. KIADAS 2022. NOVEMBER 24. 7/13 OLDAL

C:\Users\davidnedrlgy\My Documents\HONLAP\MU5602_v7.docx




@

C:\Users\davidnedrlgy\My Documents\HONLAP\MU5602_v7.docx

A DMRV ZRT., MINT ViZIKOZM(-SZOLGALTATO ALTAL MUKODTETETT MU5602
HONLAPON KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO UTASITAS [ommv Zwr]
Adat Frissités Meg0rzés Felelds
A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alap-
tevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd Az elé26 3
. ! e . A e s z €l6z0 allapot 1
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozod eszk6zok, vala- | A valtozasokat L ,
b D b - . evig archivumban JOG
mint a szervezeti €és mikddési szabalyzat vagy ligyrend, kévetéen azonnal tartasaval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd A valtozasokat Az el6z6 allapot .
szerv feladatardl, tevékenységérdl szol6 tajékoztatd ma- | kdvetden azonnal |torlendd
gyar és angol nyelven
Az el6z6 allapot 1
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban - %
tartasaval
Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
Ugyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskor-
rel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasa-
nak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megne-
vezése, illetékességi terlilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi sza-
balyok, az eljarast meginditd irat benyujtasanak modja A valtozasokat Az €l6z0 allapot .
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatar- kovet6en azonnal | torlendd
ideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az Gigyek intézését
segit6é utmutatdk, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas
és az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd formanyomtatva-
nyok, az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolddo jogszaba-
lyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol
és az lgyfelet terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy koltségveté-
sébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tart- ot Az €l6z0 allapot 1 KRA
- s L2 Y - .. A valtozasokat i ,
alma, a kozszolgaltatasok igénybevetelének rendje, a koz- Kévetden azonnal | €19 archivumban
szolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott ked- tartasaval UKK
vezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a ki- A véltoza Az €l6z0 allapot 1
.. PR, . C . - valtozasokat e ,
toltendo kérdoiv), az adatvedelmi nyilvantartasba bejelen- Kvetden azonnal | €19 archivumban JOG
tendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd tartasaval
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozza-
férés modja, a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot 1
témaja, a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, il- | Negyedévente évig archivumban PR
letve a koltségtérités mértéke tartasaval
A testlileti szerv dontései el6készitésének rendje, az al-
Iampglgqu kozrepwul_@des (Yellenjenyezes) njod;a, eIJa,ras[ o Az eléz6 Allapot 1
szabalyai, a testlleti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba | A valtozasokat L ,
- . e . A ' . evig archivumban - %
nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyzokonyvei, illetve kévetéen azonnal "
. I - : tartasaval
Osszefoglaloi; a testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és r-gﬁ;\;?ggzzggﬁé_ Az eléz6 allanot 1
kapcsolddd dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvi- | w0 = =0 | e archl’vun?ban .
sel6-testiiletének nyilvanos tlésére benyditott eléterjesz- | 1Yo o 2 SNV o
tések a benyUjtas id6pontjatol tas idopontjat ko- | tartasaval
vetden azonnal
* Tarsasagunk esetében nem értelmezhetd.
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Adat Frissités Meg0rzés Felelés
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Legglabb 1 evig .
10. . y Folyamatosan archivumban tarta- PR
kozlemények .
saval
. " . oy . Az €l6z6 allapot 1
1. A k,ozfeladatot eIIatg szerv qltal k||rt, palyazatok szakmai Folyamatosan évig archivumban BES
leirasa, azok eredmeényei és indokolasuk "y
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel |szdlo yn s
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapi- | jelentés Az eloz0 allapot 1
12. PR ! - L. evig archivumban MIG
tasai megismerését tartasaval
(miszaki teriilet) kévetben
haladéktalanul
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel |szdlo yn s
o v 7 U oo, | . Az el6z0 allapot 1
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapi- | jelentés i ,
12/1 | /7 - < evig archivumban GIG
tasai megismerését tartasaval
(gazdasagi terilet) kévetden
haladéktalanul
A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények inté-
13, zescla,m,ak rendJ.e, az |IJeF¢,ak¢s szervezeti egyseg neve, elér- Negyedévente /_-.\z eIozlp allapot J0G
hetbsége, az informacios jogokkal foglalkoz6 személy térlendd
neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
14. |jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyUijtés eredményei, | Negyedévente évig archivumban KRA
id6beli valtozasuk tartasaval
i5 A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Neavedévente é@? e;?zﬁi\a/ﬂ?ﬁgnl KRA
" | adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai 9 9ar
tartasaval
Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerzédé- 1626 Al
sek listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az . Az elozo allapot 1
16. . P Negyedévente evig archivumban JOG
egyik szerzodo feél L
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében |év6 kozérdekd ot Az €l6z6 allapot 1
s et PP A valtozasokat i ,
17. |adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altala- . evig archivumban JOG
Yo ) kdvetden azonnal .
nos szerzddési feltételek tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi | A valtozasokat Az el6z6 allapot
18, |, L oo . A » JOG
kozzéteteli lista kdvetden azonnal | torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levl, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis kbzadatok listaja a rendelke- ez yon s
zésre allé formatumok megjeltlésével, valamint a kozfel- A valtozasokat Az €l0z0 allapot 1
19. s Py P kéveto 15 napon | évig archivumban JOG
adatot ellato szerv kezelésében levo, beliil tartisaval
a kézadatok Ujrahasznositasarol szold térvény szerint Gjra-
hasznosithatd kézadat tipusokrol vald tajékoztatas, a ren-
delkezésre allé formatumok megjeltlésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok Gjra- | A valtozasokat Az elézé allapot
20. | hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek | kdvetd 15 napon |, .. ,, P JOG
. v . térlendo
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beldl
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok Ujra- A valtozasokat
hasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért fi- |, .~ . Az el6z6 allapot
21. PN ! . Y’ .. | kovetd 15 napon | .. p JOG
zetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat ke- beliil torlendo
pez6 tényezOkkel egylittesen
A kozadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerinti A valtozasokat Az el6z6 dllapot
22, |. PR . kévetd 15 napon |, .. 2 JOG
jogorvoslati tajékoztatas beliil térlendo
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szold térvény szerint kotott kizardlagos | A valtozasokat yn s
. Y ; . et Nl ISR Az el6z6 allapot
23. |jogot biztositdo megallapodasok szerz6do feleinek megjeld- | kdvetd 15 napon |, .. p JOoG
. o N . P . - térlendo
lése, a kizarolagossag idGtartamanak, targyanak, valamint | belil
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelolése
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Adat

Frissités

Megdrzés

Felelos

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok Ujra-
hasznositasardl szol6 térvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizélasara kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szévege

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

Az €l6z6 allapot
torlendo

JOG

25.

A kozadatok Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, koz-
szolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erével bird do-
kumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutato hivatko-
zas), amely az Gjrahasznositas céljabdl rendelkezésre bo-
csathatd kozadat gydijtésével, elGallitasaval, feldolgozasa-
val és terjesztésével Gsszefiiggo koltségek jelentOs rész-
ének sajat bevételbdl valo fedezését irja el a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

Az €l6z6 allapot
torlendd

JOG

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

Felel6s

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés be-
szamoldja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt ko-
vetd 10 évig

SZP

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara
és személyi juttatasaira vonatkozd Gsszesitett adatok, il-
letve Osszesitve a vezetdk és vezeto tisztségviseldk illet-
ménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott jutta-
tasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogsza-
balyban meghata-
rozott ideig, de leg-
aldbb 1 évig archi-
vumban tartasaval

HR

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az allamhaztar-
tasrdl szold torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, 6sz-
szegére, tovabba a tamogatasi program megvaldsitasi he-
lyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a ked-
vezményezett lemond

A dontés megho-
zatalat koveto
hatvanadik napig

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig

SZP

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az al-
lamhaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténé gazdalkodassal
0Osszefliggd, 6tmillio forintot elérG vagy azt meghaladd ér-
ték(i arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznosi-
tasra, vagyon vagy vagyoni érték{ jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a vé-
delmi és biztonsagi céll beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti be-
szerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes Uigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozlil a magasabb 6sszeget kell fi-
gyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsz-
szegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyld szerz6dé-
sek értékét egybe kell szamitani

A dontés megho-
zatalat koveto
hatvanadik napig

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig

SZp

BES
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Adat Frissités Meg0rzés Felel6s
A kilon jogsza-
A koncessziorol szold térvényben meghatarozott nyilva- balyban meghata-
nos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbird- | Negyedévente rozott ideig, de leg- JOG
lasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) alabb 1 évig archi-
vumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellata-
sara _(|gy kulo_ngsen egyes,uletlpamogata,sarg, foglalkozta?— A kiilén jogsza-
tottai szakmai €és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei . .
) A P ‘s balyban meghata-
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Negvedévente rozott ideia. de leg- S7p
szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tdmoga- 9 . =19, 9
7 P . , - ey alabb 1 évig archi-
tasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggo vumban tartésaval
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizeté-
sek
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések . Leggllabb 1 evig |
s A P Negyedévente archivumban tarta- PM
leirasa, az azokra vonatkozd szerzodések .
saval
i s L il s i . s Legaldbb 1 évig
Kdzbeszerzesi informaciok (éves terv, 6sszegzes az ajan- Negvedévente archivumban tarta- BES
latok elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrol) gy Saval
B)
Kiilonos kozzétételi listak
1.) Az NFM rendelet 4. melléklete alapjan:
Adat Frissités MegOrzés Felel6s
A vizik6zm(i-szolgaltato vonatkozasaban feladatkorrel A valtozasokat ké- | Az eléz6 allapot
rendelkez0 fogyasztovedelmi szervek és felhasznaldi ér- ,, I o UKK
AT . oy vetden azonnal. torlendd.
dekeket képviseld civil szervezetek elérhetségét.
A valtozasokat ko- Az el6z6 allapot 1
A vizik6zm(-szolgaltatd altal ellatott teleplilések listaja. e évig archivumban UFM
vetden azonnal. ;
tartasa.
A vizik6zm(-szolgaltatonak az ellatasért felelGssel kotott | A valtozasokat ko- Az eI’ozo allapot .
. o p archivumban tarta- OKT
megallapodasai. vetoen azonnal. .
saval.
A vz . A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
A vizikozmi-szolgaltatd Uzletszabalyzata. vetden azonnal. t6rlends. UKK
A vizikozm(i-szolgaltatd altal szolgaltatott ivdviz és kibo-
csatott tisztitott szennyviz vonatkozasaban a vizikozm(i-
szolgaltaté szamara elGirt és megvizsgalt vizmintak la-
boreredményei (a mintavétel helyének és idépontjanak
megadgsaval egyltt) a ]o,gs,zaPabezin rogzitett minosegi A valtozast kdve- | Az el6z6 allapot
paraméterekkel vagy hatarértékkel dsszehasonlithatd o - p KVM
médon. téen azonnal. torlendd.
A jogszabalyban meghatarozott hatarérték tullépése ese-
tén informacid a vizellatas korlatozasardl vagy betiltasa-
rol, az atmeneti vizellatads modjardl és a vizminGség javi-
tasara meghozott intézkedésekrdl.
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Adat Frissités Megorzés Felelos
Mliszaki adatok, igy kiilonosen:
a) vizbazisok kapacitasa (m3/nap),
b) kitermelt viz mennyisége (m3/év),
c) atvett viz mennyisége (m3/év),
d) értékesitett ivoviz mennyisége (m3/év), y n
e) haldzati vizveszteség (m3/év), A valtozasokat ko- | 42 1620 allapot 1
AT, 3 s evig archivumban UFM
f) szennyviztisztito telepek szama (db), vetden azonnal. o
. ,, ; tartasaval.
g) atemelok szama (db),
h) szennyviztisztito telepek névieges
kapacitasa (m3/d),
i) vizikozm(ihalézat hossza (km),
j) meghibasodasok szama (db/év).
Az ugyfélszolgalaton, telefonon és elektronikusan elin-
tézhet6 ligyek fajtai, az elintézés modja, az ligyleirasok, | A valtozasokat ké- | Az el6z6 allapot UKK
a panaszkezelés menete, a hibabejelentés lehetOségei, | vetéen azonnal. torlendd.
és az Ugyfélfogadasi rend.
A szolgaltatasért fizetend6 (el6zetes) dijkalkulator vagy | A valtozasokat k6- | Az el6z6 allapot KRA
szamolasi tabla. vet6en azonnal. torlendd.
o L . A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
A jovahagyott beszerzési szabalyzat vetéen azonnal torlends BES
2.) A Vksztv. 48. (1) bekezdése alapjan:
Adat Frissités Megorzés Felelds
Az ellatasért felelssel kotott megéllapodasok A valtozasokat k- | Az l0z0 allapot OKT
vetden azonnal. torlendd.
y . A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
Az Uzletszabalyzat vet6en azonnal. torlendd. UkK
A felhasznaldi panaszok intézésével kapcsolatos informa- | A valtozasokat k6- | Az el6z6 allapot UKK
ciok vet6en azonnal. torlendd.
A feladatkorrel rendelkez6 fogyasztovédelmi szervek és | A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot UKK
felhasznaldi tarsadalmi érdekképviseletek elérhetésége | vetben azonnal. torlendo.
A Vksztv-ben foglalt eltérésekre figyelemmel az Szamvi- | A valtozasokat ké- | Az el6z6 allapot S7p
teli torvények megfelel6 formaban az éves beszamold vet6en azonnal. torlendd.
e . , A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
A jovahagyott beszerzési szabalyzat vetden azonnal. térlends. BES
3.) A Takarékos tv. 2.§ alapjan:
o . Felel6sok
Adat Frissités Megorzés i "
(osztalyvezetok)
A vezet0 tisztségviselOk, a felligyel6 bizottsagi tagok, az
Mt. 208.§-a szerint vezetd allasi munkavallalok, vala- A jogviszony létesi-
mint az 6nalldan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti | tését kovet 15 2év HR
rendelkezésre jogosult munkavallalokra vonatkozo 2.§. | nap.
(1) bekezdésében meghatarozott adatokat
Az egyiittes cégbejegyzésre vagy bankszamla feletti ren- | A jogviszony Iétesi-
delkezésre jogosult munkavallaldk 2.§ (1) bek. b)-c) tését kovetd 15 2 év HR
pontjaiban meghatarozott adatai nap.
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L . Felel6so6k
Adat Frissités Megorzés , Y
(osztalyvezetok)

Az egyszerli kbzbeszerzési értékhatart elérd vagy azt
meghaladd értékli szerz6dések (aru/szolg./épités stb.)
2.8 (3) bekezdésben meghatarozott adatai, figyelemmel
a (4)-(5) bekezdésben foglaltakra

A szerzOdés létre-
jottét kovet6 60 2 év BES
napon bellil.

6.4. ADATOK MEGFELELOSEGERE VONATKOZO SZABALYOK

A 6.3. pontban megjeldlt altaldnos vagy kiilonds kozzétételi listakban meghatdarozott kozérdek(iadatok frissité-
sének hataridében torténd teljesitéséért a kdzzétételi lista ,Felel6s” oszlopaban megjeldlt szervezeti egység veze-
tGje a felelGs.

Amennyiben valamelyik kdzérdek({ adathoz tartozd adattartalom az integralt iranyitasi rendszeren belll kiadott
dokumentumban talalhato, vagy a kdzérdek( adatszolgaltatas valamely dokumentum egészének honlapon tor-
ténd nyilvanossagra hozatalaval valdsul meg, a dokumentum aktualizalasaért az adott folyamatgazda, haladékta-
lan kiadasaért pedig az integralt iranyitasi vezet6 a felelds.

Jelen munkautasitas teljes koriien tartalmazza a jogszabalyok altal a honlapra felteend6 ada-
tok felsorolasat, még akkor is, ha ez ismétlédéseket eredményez. Természetesen minden kozér-
dekii adatot (adatokat) csak egy izben kell a honlapon feltiintetni. Amennyiben a k6zérdekii adat
kozzétételét tobb jogszabaly is el6irja (pl. iizletszabalyzat) és a kozzététel eldirasi nem azonosak,

”wr

a Tarsasagnak a szigorubb frissitési eloirasokat tartalmazo jogszabalyt kell alkalmazni.

6.5. A HONLAPON TOBB ELERESI HELYROL MEGNYITHATO SZABALYZATOK, UTASITASOK, ADATOK
KEZELESE

Az IT osztaly vezetGje koteles gondoskodni annak technikai megvaldsitasardl, hogy a honlapon tébb elérési
helyrél megnyithat6 szabalyzatok, utasitasok, adatok esetében minden elérési helyrdl ugyanaz a felelGs altal ha-
talyosnak mindsitett adattartalom legyen megnyithato.

6.6. VEGYES ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

(1) A Szabalyzatba foglalt rendelkezések végrehajtasa az arra kételezett, illetve jogositott munkavallalok
munkakori feladatai kozé tartozik.
A Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése, vagy attdl eltér6 alkalmazasa a végrehajtasra kotelezett
munkavallalé felelGsségre vonasat vonja maga utan (EU5502).

(2) A Szabalyzat a rendelkezései mellett az abban foglalt targykérokre vonatkozoan az egyes esetekben
alkalmazni kell a vonatkozd egyéb jogszabdlyokat is.
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